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利用する前に
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推奨解像度

• 解像度については、1920×1080 100%を推奨いたします。

• 解像度が異なる場合、一部図表のゆがみおよび数値・文字が枠内からはみ出る場合がございます。

• また、ブラウザによる画面表示の拡大操作を行った場合にもレイアウトが崩れる場合がございます。

• リサイズボタンを押すことで、読み込み時の画面サイズに合わせてリサイズされます。
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データ準備について
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投入データ準備（使用エネルギー実績）
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• 各社利用いただいているエネルギーの請求書・領収書の準備をお願いします。
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投入データ準備（電気排出係数）
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• 各社利用いただいているエネルギーの排出係数の確認をお願いします。
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投入データ準備（ガス排出係数）
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• 各社利用いただいているエネルギーの排出係数の確認をお願いします。
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排出係数ご参考URL
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• 九州電力様、西部ガス様をご利用のユーザー様は下記リンクをご参照ください。

https://www.kyuden.co.jp/environment_notice02.html

https://www.saibugas.co.jp/profile/co2_emission_fac
tor/index.htm
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入力フォーマットのダウンロードについて

０３
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ファイルダウンロード
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• 換算係数・エネルギー実績を投入するためのフォーマットをダウンロードします。

１

２

① メニューエリアの「ダウンロードボタン」を選択します。

② メニューエリア右側にダウンロード画面が表示されます。

③ ダウンロードしたいものを選択します。

④ フォルダを指定してダウンロードを行います。

※注意 ファイル名に「!」は使用できません。
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入力フォーマット
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• EcoNiPassではデータ入力に2種類のExcelフォーマットファイルを使用します。

エネルギー使用実績入力シート 換算係数入力シート
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換算係数のデータ投入について
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換算入力フォーマット
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• 換算係数入力シートに利用しているエネルギーの換算係数を記載します。

換算係数入力シート
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エネルギー使用実績のデータ投入について
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はじめに コードマスタ_表示を設定してくださいシート
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• エネルギー使用実績入力シートの入力設定を行います。

「はじめに コードマスタ_表示を設定してくださいシート」の対象欄に”○”を入力した場合、②の使用量欄が入力対象となり、”○”以外もし
くは未入力の場合は入力対象外となります。

はじめに コードマスタ_表示を設定してくださいシート
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エネルギー使用実績入力フォーマット
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• エネルギー使用実績入力シートに使用量の実績を記載します。

エネルギー使用実績入力シート
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活動量単位マスタシート
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• 使用している活動量の単位の入力を行います。

• デフォルトで入力されているA2～A12セルの単位以外に使用

している活動量の単位がある場合、A13以降のセルに単位を

ご記入ください。
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エネルギー使用実績入力シート エネルギー計算シート
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• 毎月のエネルギー使用実績を入力するために使用します。

① E～XFD列にデータを入力します。

② ①の合計値がD列に表示されます。

③ D列の数値が「エネルギー使用実績シート」の使用料の欄に反映されます。

１２

3
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換算係数ファイルアップロードについて
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ファイルアップロード

20

• EcoNiPassにログイン後、アップロードボタンから換算係数をアップロードします。

１

２

① メニューエリアの「アップロードボタン」を選択します。

② メニューエリアの右側上部にファイルアップロード

画面が表示されます。

③ アップロードしたいものを選択します。

④ Excelファイルを指定してアップロードを行います。

※注意 ファイル名に「!」は使用できません。
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アップロード更新履歴画面
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• アップロードの更新履歴が確認できます。

① メニューエリアの「アップロードボタン」を選択します。

② メニューエリアの右側下部に更新履歴確認画面が表示

されます。

③ リロードを押すと最新の更新履歴が表示されます。

１

２

3
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エネルギー使用実績のデータ投入について

０7

22



EcoNiPass Service manual  ver.1.3

ファイルアップロード
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• EcoNiPassにログイン後、アップロードボタンから使用実績をアップロードします。

１

２
① メニューエリアの「アップロードボタン」を選択します。

② メニューエリアの右側上部にファイルアップロード

画面が表示されます。

③ アップロードしたいものを選択します。

④ Excelファイルを指定してアップロードを行います。

※注意 ファイル名に「!」は使用できません。
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アップロード更新履歴画面
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• アップロードの更新履歴が確認できます。

① メニューエリアの「アップロードボタン」を選択します。

② メニューエリアの右側下部に更新履歴確認画面が表示

されます。

③ リロードを押すと最新の更新履歴が表示されます。

１

２

3



EcoNiPass Service manual  ver.1.3

アップロード後の画面について
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チャート（グラフ表示）

26

• 右側がチャートエリアです。詳細は次ページ以降に記載しています。

チャートエリア1

チャートエリア2

チャートエリア3

チャートエリア4

チャートエリア5
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メニューエリア
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• 画面左側のメニューエリアで、検索条件を選択し、画面表示に反映させます。

１

２

3

左図番号 アイテム名 説明

① ログアウトボタン 現在ログインしているアカウントからログアウトします。

② リセット・
リロードボタン

すべての検索条件とチャートを初期表示に変更します。

③ リサイズボタン 読み込み時の画面サイズに合わせてリサイズを行います。

④ 検索設定ボタン 検索設定ボタンを押すと検索エリアが右に広がり、8ページ⑦～⑪
に記載の検索条件が表示されます。

⑤ 検索実行ボタン ④で選択した条件を画面に反映させます。

＊検索条件は複数選択が可能です。
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チャートエリア１
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• チャートエリア１では選択された検索条件に応じて、CO2排出量を数字で表示します。

１ ２ 3 4

上図番号 アイテム名 説明

① t-CO2排出量（期間計） 検索条件で選択されている期間に排出されたCO2排出量を表示します。

② t-CO2排出量（前年同期間） 検索条件で選択されている期間の前年同期間に排出されたCO2排出量を表示します。

③ 増減量 当年-前年（①-②）を引いた増減量を表示します。
【ポイント】減少の場合はマイナス表示になります。

④ 増減率 当年と前年を比較（①÷②×100）した増減率を表示します。
【ポイント】減少の場合はマイナス表示になります。



EcoNiPass Service manual  ver.1.3

チャートエリア２
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• チャートエリア2では選択された検索条件に応じて、CO2排出量の内訳を比率で表示します。

5

上図番号 アイテム名 説明

⑤ Scope別排出量グラフ 検索条件で選択されたCO2排出量のScope別の比率を表示します。

⑥ エネルギー種別排出量グラフ 検索条件で選択されたCO2排出量のエネルギー種別別の比率を表示します。

⑦ 契約社別排出量グラフ 検索条件で選択されたCO2排出量の契約社（ユーザー、契約ID）の比率を表示します。

6 7

＊カーソルをグラフに重ねることでデータ詳細が表示されます。
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チャートエリア２
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• チャートエリア2では円グラフの表示切替えができます。

① カーソルをタイトルの左下にあてるとデータラベルの表示形式が表示されます。

② 「データラベルを表示しない」以外を選択すると列項目名と値等の表示形式が
選択できます。

③ 列項目名と値等の表示形式が選択でき、選択した形式で円グラフが表示されます。

＊エネルギー種別排出量グラフ、ユーザー別排出量グラフも同様です。
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チャートエリア3
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• チャートエリア３では選択された検索条件に応じて、CO2排出量を月次トレンド表示します。

アイテム名 説明

総量トレンドグラフ 検索条件で選択されたCO2排出量の総量を月次単位で表示します。
当年度は積み上げ棒グラフ、前年同月は面グラフで表示されます。
右上の「Scope別」、「会社別」のボタンを選択して表示形式の変更が可能です。

選択中 選択中
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チャートエリア4
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• チャートエリア４では排出量原単位（総量÷活動量）を月次トレンド表示します。

アイテム名 説明

排出量原単位トレンドグラフ 排出量原単位（総量÷活動量）をユーザー別に月次単位で表示します。
右上の「前年同月比」、「前年平均比」のボタンを選択して表示形式の変更が可能です。

選択中 選択中

＊過去1年分のデータが無い場合には表示されません。
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チャートエリア５
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• チャートエリア5では排出量原単位（総量÷活動量）を表形式で表示します。

アイテム名 説明

排出量原単位集計表 ユーザーごとの月別の排出量原単位を表示します。
右上の「倍数入力」に数値を入力することで、実数と倍数の積を表示します。

＊過去1年分のデータが無い場合には表示されません。

＊倍数はすべてのユーザーに反映され、ユーザー別の倍数設定はできません。

×1000

実数表示 1000倍表示
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検索条件について
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検索条件
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• メニューエリアの検索設定ボタンを押すと検索エリアが展開されます。

検索条件を選択し、画面表示に反映させます。

左図番号 アイテム名 説明

⑥ 日付 選択した期間のみを表示します。
・表示させたい期間を選択＞⑤検索実行ボタンを押下します。
・日付開始日は日付終了最小日以前の日付が選択可能です。
・日付終了日は日付開始最大日以降の日付が選択可能です。

⑦ ユーザー 選択したユーザーのみを表示します。
ユーザーは契約ID単位です。
・表示させたいユーザーを選択＞⑤検索実行ボタンを押下し
ます。

⑧ スコープ 選択したスコープのみを表示します。
・表示させたいスコープを選択＞⑤検索実行ボタンを押下し
ます。

⑨ エネル
ギー

選択したエネルギーのみを表示します。
・表示させたいエネルギーを選択＞⑤検索実行ボタンを押下
します。

⑩ 閉じる 表示していた検索条件を閉じます。

＊検索条件は複数選択が可能です。

7 9

8

検索エリア
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その他機能について

10
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ユーザー情報
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• ユーザー情報を確認できます。

１

２
① メニューエリアの「ユーザー情報ボタン」を選択します。

② メニューエリアの右側ユーザー情報が展開され、上部に

ログイン情報、下部に契約情報が表示されます。
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ドリルダウン

• ドリルダウンは、特定のデータをひとつずつ階層を下げながら、より詳細なデータを表示する機能です。

１ ２ 3 4

例）ユーザー別排出量グラフで、そのユーザーの排出量におけるエネルギー種別の割合を分析する場合

①分析したいデータにカーソルを

合わせます。

②右クリックして、メニューを表示

させます。

③分析したい階層項目を選択して、

OKをクリックします。

④ドリルダウンされたグラフが

表示されます。

38
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ドリルスルー

• ドリルスルーは、特定のデータをから内訳を表示する機能です。

１ ２ 3

例）ユーザー別排出量グラフで、そのユーザーの排出量におけるエネルギー種別の内訳を分析する場合

①分析したいデータにカーソルを合わせ、

右クリックしてメニューを表示します。

②ドリルスルーを選択し、表示したい

内訳を選択します。

③選択した内訳が表形式で表示されます。

39



EcoNiPass Service manual  ver.1.3

画面ダウンロード
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• EcoNiPassの表示画面およびグラフは個別にダウンロードが可能です。

１

２
① メニューエリアの「ダウンロードボタン」を選択します。

② メニューエリアの右にダウンロード画面が表示されます。

③ 画面ダウンロードを選択します。

④ 「PDFを保存」を選択します。

３

４

ダウンロードして
どんな使い方あるのか具体的に説明
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グラフ画像ダウンロード

• EcoNiPassの表示画面およびグラフは個別にダウンロードが可能です。

① ダウンロードしたいグラフ上で右クリックします。

② 「画像としてダウンロード」を押下し、ダウンロードを

行います。

41
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Excelで分析（オプション）

• EcoNiPassの画面上から直接Excelでの分析を行うことが機能です。
本機能のご使用には有償オプションのソフトウェアが必要です。

別途Datalizerの購入が必要です。

窓口の営業担当にお問い合わせください。

42
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